.......................OKULU ÖN BÜRODA MUHASEBE İŞLEMLERİ DERSİ ...... SINIFI
ÜNİTELENDİRİLMİŞ YILLIK DERS PLANI
	AY
	HAFTA
	SAAT
	KAZANIM
	KONU
	YÖNTEM-TEKNİK
	ARAÇ-GEREÇ
	DEĞERLENDİRME

	EYLÜL
	1.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	
2019-2020 Eğitim-Öğretim yılı başlangıcı

	EYLÜL
	2.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	EYLÜL
	3.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	EYLÜL-EKİM
	4.HAFTA(30-06)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Muhasebeyi tanıyabilecektir.
	A. MUHASEBE İLE İLGİLİ TANIMLAR VE TABLOLAR 1. Tanımlar - Muhasebe -Gelir -Maliyet -Gider
	Problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	EKİM
	5.HAFTA(07-13)
	2 SAAT
	Tek düzen mu^phasebe standardına uygun olarak Muhasebeyi tanıyabilecektir.
	Tablolar Bilanço Gelir tablosu Muhasebe Süreci Belgeler a.Belge tanımı b.Belgelerin yasalardaki yeri c.Belge çeşitleri
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	EKİM
	6.HAFTA(14-20)
	2 SAAT
	Bilinenlerin Ölçülmesi Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Muhasebeyi tanıyabilecektir.
	4. Defterler Defter sistemleri Defter tutma bakımından tüccarlar ve tutacakları defterler Defterlerin kayıt düzeni Defterlerin tasdiki
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	EKİM
	7.HAFTA(21-27)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Günlük defter (Yevmiye) kaydı yapabilecektir.
	GÜNLÜK DEFTER (YEVMİYE) KAYDI 1. Yevmiye Defterinin Şekli 2. Muhasebede kullanılan hesaplar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	EKİM-KASIM
	8.HAFTA(28-03)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Günlük defter (Yevmiye) kaydı yapabilecektir.Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Günlük defter (Yevmiye) kaydı yapabilecektir.
	3.Hesapların işleyişi3.Hesapların işleyişi
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınasıproblem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesiMegep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Cumhuriyet Bayramı

	KASIM
	9.HAFTA(04-10)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Günlük defter (Yevmiye) kaydı yapabilecektir.
	3.Hesapların günlük (yevmiye) deftere kaydı
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Kızılay Haftası

	KASIM
	10.HAFTA(11-17)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Büyük defter kaydı yapabilecektir.
	C.BÜYÜK DEFTER KAYITLARI VE MİZAN 1. Büyük defter a. Hesapların günlük defterden büyük deftere kaydı
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	KASIM-ARALIK
	11.HAFTA(25-01)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Büyük defter kaydı yapabilecektir.
	2. Mizan a. Mizanın Düzenlenmesi
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ARALIK
	12.HAFTA(02-08)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak Büyük defter kaydı yapabilecektir.
	3.Hesapların bilânçoya devri 4. Hesapların kapatılması
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Dünya Engelliler Günü

	ARALIK
	13.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	tek düzen muhasebe standardına uygun olarak genel muhasebe işlemlerini yürütebilecektir.
	2. MODÜL ÖN BÜRODA MUHASEBE İŞLEMLERİ A. BİLÂNÇO 1. Aktif hesaplar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ARALIK
	14.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	1. Aktif hesaplar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ARALIK
	15.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	1. Aktif hesaplar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ARALIK-OCAK
	16.HAFTA(30-05)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir. .
	2. Pasif hesapları
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Yılbaşı Tatili

	OCAK
	17.HAFTA(06-12)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	2. Pasif hesapları
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	OCAK
	18.HAFTA(13-19)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	2. Pasif hesapları
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Birinci Dönemin Sona Ermesi

	ŞUBAT
	19.HAFTA(03-19)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	3. Aktif ve pasif hesaplar ile defterler arasındaki ilişki
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
İkinci Yarıyıl Başlangıcı

	ŞUBAT
	20.HAFTA(10-16)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir
	3. Aktif ve pasif hesaplar ile defterler arasındaki ilişki
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ŞUBAT
	21.HAFTA(17-23)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	4. Kar ve zarar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	ŞUBAT-MART
	22.HAFTA(24-01)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak bilânçoyu düzenleyebilecektir.
	4. Kar ve zarar
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	MART
	23.HAFTA(02-08)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak ön büroda gelir tablosunu düzenleyebilecektir
	B. GELİR TABLOSU 1. Gelir tablosu kalemleri
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	MART
	24.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak ön büroda gelir tablosunu düzenleyebilecektir.
	2. Vergi hesaplamaları
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
İstiklâl Marşı’nın Kabulü ve Mehmet Akif Ersoy’u Anma Günü

	MART
	25.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak ön büroda gelir tablosunu düzenleyebilecektir.
	3. Gelir tablosu oluşturma
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	
Şehitler Günü

	MART
	26.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak ön büroda gelir tablosunu düzenleyebilecektir. Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak muhasebe kayıtlarını önbüro bilgisayar paket programlarına işleyebilecektir.
	4. Brüt ve net kar/zarar hesaplama C. MUHASEBE KAYITLARINI SİSTEME İŞLEME 1.Konuk giriş işlemleri
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	MART-NİSAN
	27.HAFTA(30-05)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak muhasebe kayıtlarını önbüro bilgisayar paket programlarına işleyebilecektir.
	2.Konuk ekstra harcamalarının sisteme kaydı 3.Konukların paid out (dış ödeme)hesaplarının kaydı
	problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	NİSAN
	28.HAFTA(13-19)
	2 SAAT
	Tek düzen muhasebe standardına uygun olarak muhasebe kayıtlarını önbüro bilgisayar paket programlarına işleyebilecektir.
	4. Döviz işlemlerinin kaydı 5.Büyük organizasyonlarda yapılan ödemelerin kaydı (fuar,kongre,balo,düğün v.b.)
	Problem çözme, soru cevap, grup çalışması, tartışma, uygulamalı gösteri, gözlem yapma, araştırma, görüşme, beyin fırtınası
	Megep Modülleri, Projeksiyon, Bilgisayar, Büro kırtasiye malzemeleri, hesap makinesi
	

	NİSAN
	29.HAFTA(20-26)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	
23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı

	NİSAN-MAYIS
	30.HAFTA(27-03)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	
1 Mayıs İşçi Bayramı

	MAYIS
	31.HAFTA(04-10)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	MAYIS
	32.HAFTA(11-17)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	MAYIS
	33.HAFTA(18-24)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	
19 Mayıs Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı

	MAYIS
	34.HAFTA(25-31)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	HAZİRAN
	35.HAFTA(01-07)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	HAZİRAN
	36.HAFTA(08-14)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	

	HAZİRAN
	37.HAFTA(15-21)
	2 SAAT
	.
	
	
	
	
Ders Yılının Sona ermesi


Bu yıllık plan T.C. Milli Eğitim Bakanlığı Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının yayınladığı öğretim programı esas alınarak yapılmıstır. Bu yıllık planda toplam eğitim öğretim haftası 37 haftadır.
