.......................OKULU BİLGİSAYARDA HIZLI YAZI DERSİ ...... SINIFI
ÜNİTELENDİRİLMİŞ YILLIK DERS PLANI
	AY
	HAFTA
	SAAT
	KAZANIM
	KONU
	YÖNTEM VE TEKNİK
	ARAÇ VE GEREÇLER
	DEĞERLENDİRME

	EYLÜL
	1.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	MODÜL 1: HIZLI YAZI
ÖĞRENME FAALİYETİ–1
1. HARF VE SAYI TUŞLARI
1.1. F Klavyenin Bilimselliği
1.2. Harf Tuşlarını Kullanmak
1.2.1. Parmakları Temel Sıraya Yerleştirme 1.2.2. Temel Sıra Harfleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
2019-2020 Eğitim-Öğretim yılı başlangıcı

	EYLÜL
	2.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.2.2. Temel Sıra Harfleri

1.2.2. Temel Sıra Harfleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EYLÜL
	3.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler

1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EYLÜL-EKİM
	4.HAFTA(30-06)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler

1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EKİM
	5.HAFTA(07-13)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler
Atatürk'ün Cumhuriyetçilik İlkesi Ve Cumhuriyetin Kuruluşu
1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EKİM
	6.HAFTA(14-20)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler

1.2.3. Temel Sıra Dışındaki Harfler
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EKİM
	7.HAFTA(21-27)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	Genel Tekrar
Tekerlemeler
1 Dakikalık Hız Testleri 5 Dakikalık Hız Testleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	EKİM-KASIM
	8.HAFTA(28-03)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.3. Sayı Tuşlarının Yerleri ve Tuşlanması
1.3.1. 0 Sayı Tuşu
1.3.2. 1 Sayı Tuşu
1.3.3. 2 Sayı Tuşu
1.3.4. 3 Sayı Tuşu1.3. Sayı Tuşlarının Yerleri ve Tuşlanması
1.3.1. 0 Sayı Tuşu
1.3.2. 1 Sayı Tuşu
1.3.3. 2 Sayı Tuşu
1.3.4. 3 Sayı Tuşu
	Anlatım, Gösteri, UygulamaAnlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F KlavyeModül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Cumhuriyet Bayramı

	KASIM
	9.HAFTA(04-10)
	2 SAAT
	Harf ve sayı, tuşlarını hızlı kullanabilecektir.
	1.3.5. 4 Sayı Tuşu 1.3.6. 5 Sayı Tuşu
1.3.7. 6 Sayı Tuşu
1.3.8. 7 Sayı Tuşu
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Kızılay Haftası

	KASIM
	10.HAFTA(11-17)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	1.3.9. 8 Sayı Tuşu 1.3.10. 9 Sayı Tuşu UYGULAMA FAALİYETİ ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	KASIM-ARALIK
	11.HAFTA(25-01)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	ÖĞRENME FAALİYETİ–2
2. NOKTALAMA İŞARETLERİ VE YARDIMCI TUŞLAR
2.1. Klavyede Noktalama İşaretlerinin Yerleri ve Tuşlanması
2.1.1. Shift Tuşu
2.1.2. Nokta Tuşu
2.1.3. Virgül Tuşu 2.1.4. İki Nokta Üst Üste
2.1.5. Noktalı Virgül
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ARALIK
	12.HAFTA(02-08)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	2.1.6. Ünlem
2.1.7. Parantez 2.1.8. Tire
2.1.9. İnceltme İşareti
2.1.10. Kesme işareti
2.1.11. Tırnak
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Dünya Engelliler Günü

	ARALIK
	13.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	Hız Testleri

Hız Testleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ARALIK
	14.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	Hız Testleri

Hız Testleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ARALIK
	15.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	Hız Testleri

Hız Testleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ARALIK-OCAK
	16.HAFTA(30-05)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	2.2. Yardımcı Tuşların Yerleri ve Tuşlanması
2.2.1. Alt Tuşu
2.2.2. Ctrl Tuşu
2.2.3. Alt Gr Tuşu
2.2.4. Esc Tuşu
2.2.5. Tab Tuşu
2.2.6. Caps Lock Tuşu
2.2.7. Silme (Delete) Tuşu 2.2.8. End Tuşu 2.2.9. Home Tuşu
2.2.10. İnsert Tuşu
2.2.11. Page Up 2.2.12. Page Down UYGULAMA FAALİYETİ ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME MODÜL DEĞERLENDİRME
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Yılbaşı Tatili

	OCAK
	17.HAFTA(06-12)
	2 SAAT
	Noktalama işaretleri ile yardımcı tuşları hızlı kullanabilecektir.
	Hız Testleri

Hız Testleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	OCAK
	18.HAFTA(13-19)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	MODÜL 2: SÜRELİ VE SESLİ METİNLER
ÖĞRENME FAALİYETİ-1 1. SÜRELİ METİN ÇALIŞMALARI
1.1. 1 Dakikalık Çalışmalar
1.1. 1 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Birinci Dönemin Sona Ermesi

	ŞUBAT
	19.HAFTA(03-19)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.1. 1 Dakikalık Çalışmalar

1.1. 1 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
İkinci Yarıyıl Başlangıcı

	ŞUBAT
	20.HAFTA(10-16)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar

1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ŞUBAT
	21.HAFTA(17-23)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar

1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	ŞUBAT-MART
	22.HAFTA(24-01)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar

1.2. 3 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	MART
	23.HAFTA(02-08)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	MART
	24.HAFTA(09-15)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar

1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
İstiklâl Marşı’nın Kabulü ve Mehmet Akif Ersoy’u Anma Günü

	MART
	25.HAFTA(16-22)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar

1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Şehitler Günü

	MART
	26.HAFTA(23-29)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar

1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	MART-NİSAN
	27.HAFTA(30-05)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar

1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	NİSAN
	28.HAFTA(13-19)
	2 SAAT
	Süreli metin yazabilecektir
	1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar

1.3. 5 ve 10 Dakikalık Çalışmalar
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	NİSAN
	29.HAFTA(20-26)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	ÖĞRENME FAALİYETİ-2 2. ETKİN DİNLEME VE YAZMA
2.1.Etkin Dinleme 2.1.1. Dinleme Engelleri
2.1.2. Dinleme Teknikleri
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı

	NİSAN-MAYIS
	30.HAFTA(27-03)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma

2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
1 Mayıs İşçi Bayramı

	MAYIS
	31.HAFTA(04-10)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma

2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	MAYIS
	32.HAFTA(11-17)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma

2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	MAYIS
	33.HAFTA(18-24)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma

2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
19 Mayıs Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı

	MAYIS
	34.HAFTA(25-31)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	2.2. Dinlediğini Yazıya Aktarma UYGULAMA FAALİYETİ ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME MODÜL DEĞERLENDİRME
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	HAZİRAN
	35.HAFTA(01-07)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	Dinlediğini Yazıya Aktarma Hız Çalışmaları
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	HAZİRAN
	36.HAFTA(08-14)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	Dinlediğini Yazıya Aktarma Hız Çalışmaları
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	

	HAZİRAN
	37.HAFTA(15-21)
	2 SAAT
	Okunan metni yazabilecektir.
	Dinlediğini Yazıya Aktarma Hız Çalışmaları
	Anlatım, Gösteri, Uygulama
	Modül, Bilgisayar, Projeksiyon, F Klavye
	
Ders Yılının Sona ermesi


Bu yıllık plan T.C. Milli Eğitim Bakanlığı Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının yayınladığı öğretim programı esas alınarak yapılmıstır. Bu yıllık planda toplam eğitim öğretim haftası 37 haftadır.
